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Matetska $kola a zakladni §kola specialni Diakonie CCE Ostrava
se sidlem U cementarny 23, 70300 Ostrava-Vitkovice

2. SKOLNIi RAD

C.j.

S-2/2018 Spisovy / skartaéni znak | /2018 A.l. Al0

Vypracovala: PaedDr. Irena Johanka Savkova, feditelka Skoly

Schvalila: PaedDr. Irena Johanka Savkova, feditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne: 31.8.2018

Skolsk4 rada projednala a schvalila dne: 6.9.2018

Smérnice nabyva platnosti dne: 3.9.2018

Smérnice nabyva ti¢innosti dne: 3.9.2018

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 178 ze dne 20. dubna 2016, kterym se méni zékon €.
561/2004 Sb., o predskolnim, zédkladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zékon), ve znéni pozd¢jSich predpist, a zdkon €. 200/1990 Sb., o piestupcich, ve znéni pozdéjsich
predpisli vydavam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici.

1. Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnvch zastupcu ve $kole a podrobnosti o pravidlech

vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky,

1. Zaci maji pravo:

>
>
>

A\

na vzdélavani a Skolské sluzby podle skolského zdkona

byt informovani o pritb¢hu a vysledcich svého vzdélavani

na zabezpeceni pristupu k informacim, zejména k takovym, které podporuji jejich duchovni,
moralni a socidlni rozvoj

na ochranu pied informacemi, které Skodi jejich pozitivnimu vyvoji a nevhodné ovliviiuji
jejich moralku

na zivot a praci ve zdravém Zivotnim prostiedi

na odpoCinek a oddechové cinnosti odpovidajici jejich veku, rozumovym a fyzickym
schopnostem

na volny ¢as vénovany hram a rekreacnim c¢innostem vhodné a piimétené jejich véku a
mentalni trovni

na zivotni iroven nezbytnou pro jeho télesny, dusevni, mravni a socidlni rozvoj

na svobodu mysleni, projevu a ndbozenstvi

na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, na ochranu pfed navykovymi latkami,
které ohrozuji jeho duSevni a télesny vyvoj
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na informace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani.

2. ZaKkonni zastupci maji pravo zejména na:

>

YV V VYV

Y

>
>

svobodnou volbu Skoly pro své dité

informace o pribchu a vzdélavani ditéte ve Skole

informace o Skole podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
nahlizet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo skolského poradenského zafizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona

u déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvoreni nezbytnych
podminek, které toto vzdéldvani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského
poradenského zafizeni

volit a byt voleni do $kolské rady

vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zéka,
pozadat o prezkoumani vysledkti hodnoceni zaka.

3. Zakonni zastupci déti a nezletilych Zaku jsou povinni:

>
>

>

zajistit, aby dit¢ a zdk dochazel fadné do Skoly nebo skolského zatizeni,

na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zatizeni se osobné zcastnit projednéni zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte nebo Zéka,

informovat §kolu a Skolské zatizeni o zdravotni zplsobilosti Zdka ke vzdélavani a ptipadnych
zménach zplsobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zadvaznych skute¢nostech, které by
mohly mit vliv na prub&h vzdélavani

dokladat divody nepfitomnosti ditéte a zaka ve vyufovani v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem,

oznamovat $kole a Skolskému zafizeni idaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona ¢. 178
ze dne 20. dubna 2016, kterym se méni zédkon €. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim,
sttednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) a dal$i udaje, které jsou
podstatné pro pritbéh vzdeélavani nebo bezpecnost ditéte a zéka, a zmény v téchto udajich.

4. Zaci (zakonni zastupci Zaki, ktei k pInéni svych povinnosti potiebuji pomoc) jsou povinni:

>
>

>

>

Radné dochézet do §koly nebo $kolského zafizeni a fadné se vzdélavat

Dodrzovat skolni tad (vnitini fad) a predpisy a pokyny Skoly k ochran¢ zdravi a bezpecnosti,
s nimiZ byli seznameni

Plnit pokyny pracovnikii §kol a Skolskych zafizeni vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a
Skolnim nebo vnitinim fadem

Zaci a jejich zakonni zastupci jsou povinni dodrzovat §kolni ¥ad a piedpisy a pokyny $koly
k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, Zakonni zastupci dohlizeji na pravidelnou dochazku svého
ditéte do Skoly. Neptitomnost omlouvaji pouze pro nemoc nebo zavaznych rodinnych divoda.
74k je povinen G¢astnit se vyuky podle stanoveného rozvrhu hodin dané tiidy, ktery mé zak

vepsany v zakovské knizce. Dle zdravotniho stavu a schopnostem zéka je mozno na navrh
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osetfujiciho 1ékate upravit pocet dnii vyuky a jeji rozsah i obsahovou stranku IVP. Tyto
upravy musi byt schvaleny teditelkou skoly.

74k navitévuje 1ékafe v dobé vyucovani pouze v nutném piipadé. Uvolnéni na jeden den
v odtivodnénych ptipadech poskytuje TU, na vice dnii feditelka Skoly. Pisemnou zadost o toto
uvolnéni musi rodice zaka piedlozit feditelce Skoly predem.

Pocatek nepfitomnosti zdka ve vyuCovacim procesu jsou zakonni zastupci zdka povinni
omluvit nejpozdé€ji do tii dnli od pocatku neptitomnosti zéka tfidnimu uciteli. Telefonické
kontakty jsou uvedeny v zakovské knizce a v informacnim sesité ditéte. Po navratu zéka do
$koly jsou rodite povinni pisemné omluvit celou dobu nepiitomnosti zaka ve $kole do ZK.
Omluvenku podepisuje zakonny zdstupce ditéte nebo Iékaf. Nebude-li absence fadné
omluvena do tfi dnii, bude povazovana za neomluvenou. Védoma opakovana snaha vyhnout
se vyuce s naslednou absenci nebo fadné neomluvend absence se povazuje za absenci
neomluvenou.

Neomluvenou absenci do 5. dni (20 hod.) FeSi tridni ucitel s Feditelkou Skoly,
neomluvenou absenci nad 20 hodin FeSi vychovna komise, neomluvenou absenci nad 35
hodin Fesi organ socialné pravni ochrany déti.

Do nepovinného predmétu se zak piihlaSuje s pisemnym souhlasem zédkonného zastupce.
Zatazenim do pfedmétu se ucast stava povinnou. Odhlasit se mize na konci klasifikaéniho
obdobi-opét se souhlasem zdkonného zastupce.

Zakonni zastupci 74kl jsou povinni na vyzvani fteditelky Skoly se osobné zucastnit
projednavani zavaznych otdzek tykajicich se vzdélavani a vychovy zéka.

Zakonni zastupci jsou povinni pisemné oznamit tfidnimu uciteli tidaje, které jsou podstatné
pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnosti zdka a zmény v téchto udajich (zména zdravotni
zpisobilosti zéka, o zdravotnich obtizich).

Z4ci nedonaseji do §koly cenné véci, a véci nesouvisejici s vyukou. Za ptipadnou ztratu nebo
poskozeni $kola nezodpovida.

74k nesmi do $koly donaset véci, které by mohly ohrozit zdravi, zpiisobit uraz nebo ohrozovat
mravni vychovu zak.

Zaci jsou vedeni ve $kole i mimo $kolu k dodrzovani viech pravidel hygieny a bezpe&nosti.
Bez v&€domi pedagogickych pracovnikil se Zaci nesméji pohybovat po budové Skoly.

Zaci jsou vedeni k dodrzovani zasad slusného chovani, ke vzajemné ohleduplnosti, ochoté
pomoci spoluzakiim.

74k je veden k ochran& svého zdravi a zdravi spoluzaki. Je zakazana jakakoli manipulace
S elektrickymi spottfebi¢i a plynem bez dozoru pedagogického pracovnika. Je zakazano
manipulovat s pfedméty a zatizenim, které by mohlo ohrozit bezpeéi ostatnich zaka.

Z4ci maji zakazano otevirani oken bez dozoru pedagoga, vyklanéni se z oken a vyhazovani
jakykoliv predmétii z oken.

74k je dislednd veden k udrzovani neposkozeného stavu u viech véci, které tvoii zaiizeni
Skoly a tfidy. Poskozeni majetku, ucebnic, ucebnich pomicek apod. neprodlené nahlasi
pedagogickému pracovnikovi ve tiide€. Zjisti-li zak ztratu osobni véci, ohlési tuto skutecnost
pedagogickému pracovnikovi ve tiide.
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> Zaci se nesmi zbyte&né zdrzovat na WC, zde udrzuji poradek, neposkozuji zafizeni WC a
koupelen.

> 74k je povinen nosit do $koly viechny potiebné véci k vyuéovani podle pokynt a pozadavki
vyucujicich (zakovské knizky, sesity, psaci pomucky aj.).

» Se svymi problémy se zak a zakonni zastupci obraceji na tiidniho ucitele. S feditelkou Skoly
jednaji jen tehdy, neni-li jejich problém feSen, a to za pritomnosti tfidniho ucitele nebo dalsiho
pedagogického pracovnika dané tiidy

> Z&k ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovéani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skole. Kazdy tiraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti $koly, hlasi bez zbytecného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo
jinému zaméstnanci skoly.

» Zakonny zastupce Zaka je povinen dolozit diivody nepiitomnosti Zaka ve vyucovani
nejpozdéji do 3 kalendarnich dni od pocéatku nepritomnosti Zika. Podminky pro
uvoliiovani Zaka z vyucovani a omlouvani neucasti Zaka ve vyucovani stanovi $kolni rad
nasledovné

» Prii poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim faddem lze podle zdvaznosti poruseni
zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) ditku tfidniho ucitele,

c) datku feditele Skoly.

Skola neprodlené oznami uloZzeni napomenuti nebo diitky a jeho divody prokazatelnym
zpusobem Zakovi a jeho zdkonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.

5. Ochrana osobnich udaji

Na zéklad¢ natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji a o volném pohybu téchto idajli a o
zruseni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o ochrané osobnich udaji) byla vydana vnitini smérnice
¢. 32 Ochrana osobnich udaju.

Tato smérnice stanovuje uceleny soubor pravidel na ochranu osobnich udaji v Matetské Skole a
zékladni $kole specialni Diakonie CCE Ostrava, aby byla zaji$téna jejich ochrana proti
neopravnénému zachazeni s nimi.

Zakonni zastupci jsou informovani o nakladani s osobnimi udaji jejich déti vzdy pocatkem Skolniho
roku v ramci tiidnich schtizek. Jsou zpracovany pro zakonné zastupce pichledné formulafe, kde
udéluji nebo neudéluji pisemny souhlas k tkonlim. Zménu ve svém vyjadieni podéavaji tfidni ucitelce
nebo piimo vedeni Skoly pisemné.

Zameéstnanci jsou seznamovani se znénim smernice na pracovnich poradach. V pracovni smlouve je
zapracovan bod o ochrané osobnich Udaji Vyjadfuji se k nakladani se svymi osobnimi udaji
pisemnou formou ve formuléfich pro zaméstnance $koly.
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11. Provoz a vnitini rezim Skoly

A. ReZim ¢innosti ve §kole

» Vyucovani zac¢ina v 8.00 hodin. Je stanoveno rozvrhem, ktery sestavuje téidni uditel a je
schvalen feditelkou Skoly. Rozvrh hodin dané tfidy jsou vyvéSeny na viditelném mist¢ ve tiideé
a zapsany zakum do Zakovskych knizek. Vyucovani kon¢i nejpozdéji do 14 hodin

» Tridni ucitelka realizuje vyucovaci hodiny, jejich délku a rozvrstveni v duchu schvéalené¢ho
tiidniho rozvrhu a podle zpracovanych piiprav na vyucovani. Vzhledem k charakteru vyuky
v programu skoly specialni uréené pro zaky se specifickymi vzdélavacimi potiebami tiidni
ucitel upravuje vyuCovaci proces dle individualnich potfeb zakti a zohlediuje jejich
momentalni zdravotni stav

» Prestavky ve vyuCovani jsou zfizovany na pokyn tfidniho ucitele podle aktudlnich potieb déti
a zakl s kombinovanym postizenim, jsou vyuzivany k odpocinku a relaxaci déti

» Hlavni vchod budovy je pro zéky otevien v 6,30 hod., kdy mohou vyuzivat ranni $kolni
druzinu

» Zakonni zastupci, ktefi své déti dovazeji do Skoly sami, musi tak ucinit do 7.50 hod

» Svrchni odév a obuv si zaci odkladaji na uréeném misté v Satn€. Neni dovoleno je bez
souhlasu vyucujiciho, nosit do tfid.

» 0Od 6. 30 hod. do 7.45 hod. se zaci shromazd'uji v herné a v pfilehlé rehabilitaéni mistnosti.
Pfijimani déti a dozor v tuto dobu zajist'uji vSichni pfitomni pedagogicti pracovnici (tfidni
ucitelky, asistentky pedagoga)

» 0d 7.45 hod. zaky z herny piebiraji pedagogicti pracovnici kmenové tfidy a odchazeji do
svych tid

> Zaktim je v 8.45 hodin podavana sva¢ina a od 11.30 do 12.15 hodin ob&d

» V dob¢ vyucovani neni dovoleno opoustet Skolni budovu, odchod zéka ze Skoly je mozny
pouze s doprovodem pedagogického pracovnika nebo zdkonného zastupce ditéte

» Poukonceni vyucovani za doprovodu pedagogického pracovnika se zaci premistuji do Satny.
Po ptevleceni a pfezuti jsou Zaci rozvazeni dle rozpisu Skolnim autem domu

» Zabezpecnost déti pfi prepraveé zodpovida sluzbu konajici pracovnik a fidi¢

» Rodice si vyzvedavaji déti ze Skoly v pfedem domluvené dobé. K vyzvedavani ditéte
nezletilou osobou (sourozenec) je nutny pisemny souhlas zdkonného zéstupce ditéte. O
vyzvednuti ditéte ze Skoly jinou osobou nez zdkonnym zastupcem musi byt pedagogicky
pracovnik doptedu informovan

» Pedagogicti pracovnici jednotlivych tfid zodpovidaji za svéfené zaky po dobu vyucovani,
svaciny, obéda, relaxace a dalSich aktivit realizované Skolou do ptfedani déti zdkonnym
zastupcim nebo pracovnikovi zajiStujici dozor pii rozvozu déti. Dozor pedagogickych
pracovniki nad zaky konci okamzikem, kdy Zaci opusti budovu Skoly

> Bezpecnost a ochranu zdravi zaki ve Skole zajistuje Skola svymi zaméstnanci,
pedagogickymi i nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem,
muze feditel Skoly k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakt urcit pouze, pokud je zletily
a zpusobily k pravnim tkonim
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Pocty zaki pti vzdélavani zaka se zdravotnim postizenim upravuje § 25 vyhlasky ¢. 27/2016
Sb. Ttida specialné zfizena pro zaky s tézkym zdravotnim postizenim ma nejméné 4 a nejvice
6 zakl. Se souhlasem zfizovatele a zajisténi kvality vzd€lavani a bezpecnosti vSech zakl
Vv dané tiid€ je mozné pocet navysit o dva

Skola pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani Skolskych
sluzeb ptihlizi k zakladnim fyziologickym potiebam déti, zakl a studentli a vytvaii podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro prevenci rizikového chovani

Skola zajist'uje bezpe¢nost a ochranu zdravi déti, zaki a student? pii vzdélavani a s nim p¥imo
souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani skolskych sluzeb a poskytuje zakiim a studentim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

Skola vede evidenci urazi déti, zaka a studentt

O vSech prestavkach je umoZnén pohyb déti mimo tfidu. Velké piestavky jsou za pfiznivého
pocasi urceny k pobytu déti mimo budovu Skoly

Provoz skoly probiha ve vSednich dnech, od 6.30 hod. do 16.00 hod. véetné $kolni druziny.
Utedni hodiny jsou vyznaceny ve vestibulech $koly na informaéni nasténce a jsou uvedeny
pisemné v zékovskych knizkach

V obdobi skolniho vyucovani miuze feditelka Skoly ze zavaznych diuvodd, zejména
organizacnich a technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych dnti ve Skolnim roce.

Rezim pri akcich mimo $kolu

Bezpecnost a ochranu zdravi zaki pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani, zajisStuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem. Spole¢né s nim miiZe akci zajiSt'ovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zptisobily k pravnim tkoniim

Pti organizaci vyuky pii akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci €innosti Skoly mimo
misto, kde se uskutecnuje vzdélavani, stanovi zatazeni a délku prestavek pedagog poveéifenym
vedenim akce, podle charakteru c¢innosti a s pfihlédnutim k zdkladnim fyziologickym
potrebam zakt

Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecniuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajistujici bezpe€nost a ochranu zdravi zaki piipadnout vice nez 2 Zaci

Skola pro planovani takovychto akei stanovi tato pravidla — kazdou planovanou akci mimo
budovu $koly pfedem projedna organizujici pedagog s vedenim $koly zejména s ohledem na
zajisténi BOZP

Akce se povazuje za schvalenou uvedenim v tydennim planu prace Skoly, kde zaroven
S ¢asovym rozpisem uvede vedeni Skoly jména doprovazejicich osob

Organizacni zajiSténi a Casovy harmonogram akce organizujici pracovnik zpracovava 2x
pisemné, jeden original doklada v feditelné Skoly, druhy origindl mé po celou dobu akce mimo
Skolu pfi sobé

Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni z4kli neni misto, kde Skola uskutecnuje vzdélavani, zajistuje organizujici
pedagog bezpecnost a ochranu zdravi zaki na predem ureném misté 15 minut pred dobou
shromazdéni. Po skonéeni akce konéi zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi zakd na
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predem ur¢eném misté¢ a v pfedem urceném case. Misto a Cas shromazdéni zaka a skonceni
akce oznami organizujici pedagog nejméné 2 dny predem zakonnym zastupctim zaku a to
zéapisem do zakovské knizky, nebo jinou pisemnou informaci

Pti pfechazeni zaka na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu skoly se Zaci fidi pravidly
silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito akcemi doprovazejici
ucitel zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pouceni zapisuje do tfidni knihy

Chovani zdka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zdka vcetné
hodnoceni na vysvédceni

Pti zapojeni Skoly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi zakid po dobu dopravy na soutéze

v .

a ze soutézi zajist'uje vysilajici Skola, pokud se zdkonnym zastupcem zaka nedohodne jinak.

ro~vr

V prubéhu soutéze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakl organizator.

Dochazka do Skoly

Zakonny zéstupce zdka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka ve vyucovani
nejpozdéji do 3 kalendarnich dnil od pocatku neptitomnosti Zaka - pisemné nebo telefonicky.
Po navratu zéka do skoly pisemné na omluvném listu v zdkovské knizce. Omluvu podepisuje
jeden ze zakonnych zastupct zaka. Omluvenku predlozi zak tfidnimu bez zbytecného odkladu
po navratu do Skoly. Absenci zdka omlouvaji zakonni zastupci zdka. Z jedné vyucovaci
hodiny uvoliuje piislusny vyucujici, na delsi dobu uvoliuje tiidni ucitel

Reditel $koly miiZe ze zdravotnich nebo jinych zavaznych divodii uvolnit zaka na zadost jeho
zakonného zastupce zcela nebo zEasti z vyucovani nékterého predmétu; zaroven urci ndhradni
zpisob vzdélavani Zdka v dobé vyucovani tohoto predmétu.

D. Odlisnosti provozu v materské $kole

zdravi a bezpecnost déti

Mateiska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
pievezme od jeho zdkonného zastupce nebo jim povéfené osoby, az do doby, kdy je
pedagogicky pracovnik pteda jeho zakonnému zastupci nebo jim povétené osobg. Piedat dité
povétené osobé Ize jen na zdklad¢é pisemného povéfeni vystaveného zdkonnym zastupcem
ditéte

K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo uzemi matetské Skoly stanovi feditelka mateiské
Skoly pocet pedagogickych pracovnikli tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika
piipadlo nejvyse 2 déti

Pocty déti ve tiidé matetské Skoly upravuje § 25 vyhlasky ¢. 27 /2016 Sb. Ttida ma nejméné
4 anejvice 6 déti. Se souhlasem ziizovatele a zajisténi kvality vzdélavani a bezpecnosti vSech
déti v dané tfid€ je mozné pocet navysit o dva

Pti zajiStovani vyletl pro déti uréi feditel materské Skoly pocet pedagogickych pracovnikil
tak, aby byla zajiSténa vychova déti, v€etn€ déti se zdravotnim postiZzenim, jejich bezpecnost
a ochrana zdravi.
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III. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné

patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

>

>

VSsichni zéci se chovaji pii pobytu ve Skole 1 mimo skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svlj ani jinych osob

Z&kim neni v dobé mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud nad nimi neni
vykonavan dohled zptsobilou osobou

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaki ve skolni budoveé nebo mimo
budovu pii akci poradané Skolou zaci (pedagogicky pracovnik) hlasi ihned tfidnimu uciteli
nebo pedagogickému dohledu, skute¢nost zapisi do tfidni knihy a zdkonnym zastupciim do
informacniho sesitu

Pfi vyuce v rehabilitaéni mistnosti, Snoezelen mistnosti, na pozemku, v keramické dilné
zachovavaji zaci specifické bezpecnostni piedpisy pro tyto ucebny, dané fddem odborné
mistnosti. Vyucujici provedou prokazatelné pouceni zaka v prvni vyucovaci hodiné Skolniho
roku a dodate¢né pouceni zakul, kteti pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni zakl provede
vyucujici zdznam do tfidni knihy. Pouc¢eni o BOZP a PO se provadi rovnéZ pted kazdou akci
mimo Skolu

Skolni budova je volné pfistupna zvenéi pouze v dobé, kdy je dozirajicimi zaméstnanci §koly
zajisténa kontrola ptichazejicich osob; pti odchodu zakt z budovy pedagogové podle planu
dohledi. Kazdy z pracovniki Skoly, ktery otevira budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit
divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovan¢ po budoveé. Béhem
provozu Skoly jsou zevnitt volné oteviratelné dvefe hlavniho vchodu i vSech unikovych
vychodi

Vsichni zamé&stnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti, zaki a studentid a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socialné patologickych jevi, poskytovat zaktiim
a studentiim nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s urazy zaku, poskytovat
prvni pomoc a vést evidenci urazii podle pokynt vedeni skoly.

Po posledni vyucovaci hodiné dopoledniho a odpoledniho vyuc¢ovani vyucujici predava zaky,
kteti jsou ptihlaSeni do Skolni druZiny vychovatelkdm Skolni druziny. Ostatni predava
zédkonnym zastupciim ve tfid¢, sami si své dit€¢ odvadéji do Satny, svozové deti predava
pracovnikiim zaji§t'ujici pfepravu zakt domit

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate€né zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakt a v pfipadé ndhlého onemocnéni
zaka informuji bez zbyte¢nych priutaht vedeni Skoly a rodice postizeného Zaka.

Pii tirazu poskytnou Zz&kovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti odetfeni zaka lékatem. Uraz
ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy Urazl, pfipadné vyplni predepsané
formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznami zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovéd¢l prvni
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Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zdky v dobé dané rozvrhem bez dohledu
dospélé osoby uvoliovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd.
Skola odpovida za zéky v dobé dané rozvrhem vyuky Zéka, véetné nepovinnych predméti,
piestavek

Pii zjisténych projevech rizikového chovani u déti a zaka Skola postupuje v souladu s pokyny
a metodickymi doporucenimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového chovani u déti,
zak a studenti ve Skolach a Skolskych zatizenich. Ve vnitfnich i vnéjSich prostorach vSech
typu Skol a na akcich poradanych Skolou je zakazano koufit, uZivat alkohol, coz plati
pro vSechny, tzn. i doprovodné osoby (studenti a zakonni zastupci Zaku).

Evidence urazu

>

Zaznam o Urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dobé€ vzniku Grazu vykondval nad zaky
dohled. Pokud byl uraz ohldSen dodate¢n¢ zdkem nebo jeho zdkonnymi zdstupci, zaznam
provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k urazu tidajné doslo, nebo tfidni ucitel.

V knize Graz se eviduji vSechny Urazy déti, Zaka a studentt (dale jen "uraz"), ke kterym doslo
pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin od
okamziku, kdy se skola (Skolské zatizeni) o urazu dozvi.

Pii urazech smrtelnych a trazech, jejichz disledkem byla neptitomnost zranéného ve Skole
zasahujici do dvou dni, vyhotovuje Skola obdobnym postupem zdznamy o urazu na
ptedepsanych formulétich.

Zaznam o jakémkoli urazu, 1 evidovaném v knize Urazil se vyhotovi také na zadost zédkonného
zastupce Zdka, zletilého Zaka nebo zfizovatele, zdravotni pojiStovny zdka, piisluSného
inspektoratu Ceské §kolni inspekce anebo mistné ptisluiného utvaru Policie Ceské republiky.
Skola vyhotovi o tirazu, ktery nezpiisobi nepiitomnost zaka ve $kole nebo $kolském zafizent,
zdznam, pokud je pravdépodobné, ze zaku bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni
spolecenského uplatnéni zplisobené tirazem. Jedno vyhotoveni zaznamu o trazu preda skola
nebo Skolské zatizeni zletilému zakovi, v ptipadé€ nezletilého zZaka jeho zakonnému zastupci.
O urazu nezletilého zaka poda Skola nebo Skolské zatizeni bez zbytecného odkladu hlaseni
jeho zékonnému zastupci. Dalsi ohlaSovaci povinnost plni v souladu s provadécim predpisem
ke Skolskému zékonu.

Osobni udaje, které jsou soucasti knihy trazii, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence urazi, popiipadé¢ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o urazu, podléhaji rezimu
ochrany osobnich udaji podle planych pravnich predpist.

IV. Podminky zachazeni s majetkem $§koly nebo Skolského zarizeni ze strany déti, Zaku a

studentd.

>

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zaki, ucitelt ¢i jinych
osob Zakem je vyZadovana uhrada od rodi¢l Zaka, ktery poSkozeni zplsobil. Pfi zadvazn&jsi
$kodé nebo nemoznosti vyfesit nahradu $kody s rodiéi je vznik $kody hlagen Policii CR,
pfipadné organtim socialni péce
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> Ztraty véci hlasi Zaci neprodlend svému tfidnimu ugiteli. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci - uzamykani Saten, tiid

» Do skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, $perky,
mobilni telefony apod. maji neustile u sebe, maji zakdzédno je odkladat, pouze z
bezpecnostnich divodi a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

> Zaci §koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena

> Zakim zakladnich kol a détem zafazenym do piipravnych tfid (§ 47) jsou bezplatné
poskytovany ucebni texty.

> Zaci prvniho roéniku zékladniho vzdélavani a déti zafazené do piipravnych tiid tyto u¢ebnice
a uCebni texty nevraceji, Zaci ostatnich ro¢nikl zédkladniho vzdélavani jsou povinni ucebnice
vratit nejpozdéji do konce piislusného skolniho roku, ucebni texty a pracovni listy nevraceji.

> ZAci jsou povinni fadné pecovat o takto proptijéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pred ztratou
a poskozenim, vrétit jej na konci roku v fddném stavu.

V. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani Zakii.
Tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti ve smérnici " Metodicky
pokyn k hodnoceni zaku“.

VL. Skolni stravovini
Podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. o $kolnim stravovani (§ 2, odst. 3) stanovuje feditel $koly podminky
pro poskytovani Skolniho stravovani:

cenu obédi

zpusob placeni (hotovostni, bezhotovostni)

do kterého data musi byt obédy pro pfisti mésic zaplaceny
zpusob piihlasovani a odhlasovani

organizaci vydeje

atd.

YVVVVYVY

Tyto podminky neni mozné presné stanovit pisemné v dobé zpracovavani tohoto Skolniho fadu.
Informace o moZznosti stravovani a za jakych podminek je sd€lovano zakonnym zastupctim pii zépisu
zéka do skoly.

Aktudlni informace ziskaji nejpozd€ji do 3 dnli od zacatku Skolniho roku. Informace budou
zpracovany pisemn¢ a budou tvofit ptilohu tohoto fadu.

VII. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen
zamé&stnanec: Mgr. Alice Raskova, Mgr. Ivana Sobkova-zastupkyné feditelky

2. O kontrolach provadi pisemné zdznamy.

3. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi spisovym
fadem skoly.

10
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4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 3. 9. 2018

5. Vsouladu s § 30 skolského zakona ¢. zakona ¢. 178 ze dne 20. dubna 2016, kterym se méni zakon
¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném vzdé¢lavani
(8kolsky zakon), feditelka Skoly tento fad uvefejiiuje nasledujicim zplsobem: vyvéSenim ve
vestibulu $koly a ve tiidach obou pracovist.

6. Zameéstnanci skoly s timto fadem byli seznameni na pedagogické radé dne 31. 8. 2018

7. Zaci $koly a zdkonni zastupci byli s timto fAdem seznameni tiidnimi ugiteli ve dnech 3. 9. 2018.
O seznameni je proveden zépis do tfidnich knih.

8. Zakonni zastupci zakl byli dale informovani o vydani fadu Skoly informaci v zakovskych
knizkéch, fad je pro né zptistupnén v hale skoly, ve tfidach.

9. Zmény ve Skolnim ¥adu byly schvaleny Skolskou radou dne 6. 9. 2018.

V Ostravé dne 31. 8.2018

PaedDr. Irena Johanka Savkova
Reditelka $koly
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