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Smérnice nabyva platnosti dne: 4.9.2023 /

Smérnice nabyva uc¢innosti dne: 4.9.2023 /

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soudast

tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢&. 178 ze dne 20. dubna 2016, kterym se méni zakon C.

561/2004 Sb., o predikolnim, zékladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky

zékon), ve znéni pozd&jich piedpisii, a zdkon & 200/1990 Sb., o prestupcich, ve znéni pozdéjsich

piedpisti vydavam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Skolni fad je platny pro viechny

pracovisté Skoly jak pro zaky zakladni Skoly specialni, tak i pro studenty prakticke Skoly.

I. Priva a povinnosti 7iki, studentii a jejich zdkonnych zistupcii ve Skole a podrobnesti o

pravidlech vzajemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky

1. Zaci a studenti maji pravo:

;

L%

N

Y

na vzdélavani a $kolské sluzby podle $kolského zdkona

byt informovani o priibéhu a vysledcich svého vzdélavani

na zabezpedeni pristupu k informacim, zejména k takovym, které podporuji jejich duchovni,
moralni a socialni rozvoj

na ochranu pred informacemi, které $kodi jejich pozitivnimu vyvoji a nevhodné ovliviuji
jejich moralku

na zivot a praci ve zdravém zivotnim prostiedi

na odpotinek a oddechové &innosti odpovidajici jejich véku, rozumovym a fyzickym

schopnostem
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na volny ¢as vénovany hram a rekreaénim ¢innostem vhodné a piiméfené jejich véku a
mentéalni trovni

na zivotni iroven nezbytnou pro jeho télesny, dusevni, mravni a socialni rozvoj

na svobodu mysleni, projevu a naboZenstvi

na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, na ochranu pred navykovymi
latkami, které ohrozuji jeho dusevni a télesny vyvoj

na informace a poradenskou pomoc $koly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani.

2. Zakonni zastupci maji pravo zejména na:

>
>
>

g
g

svobodnou volbu skoly pro své dité

informace o prabéhu a vzdélavani ditéte ve Skole

informace o §kole podle zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
nahlizet do vyroéni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo tkolského poradenského zafizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zakona

u déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoZ obsah, formy
a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potiebam a moZnostem, na vytvoreni nezbytnych
podminek, které toto vzd€lavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského
poradenského zatizeni

volit a byt voleni do §kolské rady

vyjadfovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani zaka,
studenta

pozadat o pfezkoumani vysledki hodnoceni zaka.

3. Zakonni zastupci déti, 74k a studentii jsou povinni:

>
»

>

zajistit, aby dité, zak, student dochézel fadné do $koly nebo skolského zafizeni

na vyzvani feditele §koly nebo skolskeho zafizeni se osobné za¢astnit projednani zavaznych
otézek tykajicich se vzd&lavani ditéte, zaka, studenta

informovat $kolu a $kolské zafizeni o zdravotni zpusobilosti Zaka, studenta ke vzdélavani a
pifpadnych zménach zplisobilosti, © zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych

skuteénostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani
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informovat Skolu obratem o obtizich rodinného pfislusnika, s piiznaky spojené
s onemocnénim COVID -19 a ponechat si dité v domaci péci

informovat ¥kolu obratem v piipadé, Ze dit&, 7k, student nebo rodinni piislusnici byli
v kontaktu s osobou u které bylo zjiténo onemocnéni COVID — 19 a ponechat si dit€ doma
vyuzivat ke kontaktu s vedenim Skoly a pedagogickymi pracovniky mobilni a elektronicke
kontakty

dodrzovat stanovené terminy plateb viici Skole

v ramci ochrany zdravi ostatnich neposilat nemocného 74ka do §koly. Pokud tak neucini, je
skola opravnéna pozadovat, aby zakonny zastupce zaka ze $koly odvedl k dolécent, ptipadné
je $kola oprévnéna pfivolat pomoc zdravotnické zAchranné sluzby. Toto ustanoveni se tyka i
74k, u nichZ hrozi nebezpedi pfenosu parazitli na ostatni

dokladat diivody nepfitomnosti ditéte, zaka, studenta ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi $kolnim fadem

oznamovat $kole a $kolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zékona &.
178 ze dne 20. dubna 2016, kterym se méni zdkon ¢&. 561/2004 Sb., o piedskolnim,
zékladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) a dalsi udaje,
které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zédka, a zmeény v téchto

udajich.

4. Z4ci a studenti (zakonni zastupei Zaka a studenti, ktefi k pInéni svych povinnosti potfebuji

pomoc) jsou povinni:

>

>

Y

A\

Radné dochazet do $koly nebo $kolského zafizeni a fadné se vzdélavat.

Dodrzovat $kolni fad (vnitini fad) a predpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli seznameni, jsou uvefejnény na webu Skoly.

Plnit pokyny pracovnikii §kol a $kolskych zafizeni vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
$kolnim nebo vnitfnim fadem.

Z4ci, studenti a jejich zdkonni zastupci jsou povinni dodrzovat skolni fad a predpisy a
pokyny 8koly k ochrané zdravi a bezpeénosti, doporuceni MSMT, MZ a KHS a aktudlni
opatieni feditelky Skoly.

Zakonni zastupci dohlizeji na pravidelnou dochézku svého ditéte do Skoly. Nepfitomnost

omlouvaji pouze pro nemoc nebo zavaznych rodinnych divodi.
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» 74k, student je povinen ucastnit se vyuky podle stanoveneho rozvrhu hodin dané t¥idy, ktery
ma 74k vepsany v zakovské knizce. Dle zdravotniho stavu a schopnostem 7aka, studenta je
mozno na navrh ofetfujiciho lékafe upravit pocet dnii vyuky a jeji rozsah i obsahovou
stranku IVP. Tyto tipravy musi byt schvaleny feditelkou Skoly.

» 7ak, student navitévuje Iékafe v dobé vyucovani pouze v nutném pfipade. Uvolnéni na
jeden den v od@ivodnénych piipadech poskytuje TU, na vice dni feditelka Skoly. Pisemnou
7adost o toto uvolnéni musi rodi¢e zaka, studenta piedlozit feditelce Skoly piedem.

» Pocatek nepfitomnosti Zéka, studenta ve vyu€ovacim procesu jsou zakonni zastupci Zaka,
studenta povinni omluvit nejpozd&ji do tii dnti od pocatku nepfitomnosti zaka, studenta
tfidnimu uéiteli. Telefonické kontakty jsou uvedeny v zakovské knizce a v informacnim
sedité ditste. Po navratu zdka do Skoly jsou rodie povinni pisemné omluvit celou dobu
nepfitomnosti zdka, studenta ve Skole do 7K. Omluvenku podepisuje zakonny zastupce
ditste nebo 1ékar. Nebude-li absence fadné omluvena do tfi dndi, bude povazovana za
neomluvenou. Védoma opakovana snaha vyhnout se viuce s naslednou absenci nebo fadné
neomluvena absence se povaZuje za absenci neomluvenou.

5 Neomluvenou absenci do 5. dnit (20 hod.) FeSi tiidni ucitel s feditelkou Skoly,
neomluvenou absenci nad 20 hodin fe$i vychovna komise, neomluvenou absenci nad 35
hodin ¥e$i organ socidlné pravni ochrany déti (OSPOD).

» Do nepovinného predmétu se zak, student piihlasuje s pisemnym souhlasem zakonn¢ho
zéstupce. Zafazenim do pfedmétu se ucast stava povinnou. Odhlasit se mize na konci
Klasifikaéniho obdobi-opét se souhlasem zakonneho zastupce.

» Zakonni zastupci zaki, studentil jsou povinni na vyzvéni feditelky Skoly se osobné zacastnit
projednavani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani a vychovy 7aka, studenta.

5 Zakonni zastupci jsou povinni pisemné oznamit tHdnimu uditeli ndaje, které jsou podstatné
pro pribéh vzdeélavani nebo bezpecnosti zdka, studenta a zmény v téchto udajich (zména
zdravotni zptisobilosti zaka, o zdravotnich obtizich).

> Zaci, studenti nedonaseji do §koly cenné véci, a véci nesouvisejici s vyukou. Za piipadnou
ztratu nebo poskozeni kola nezodpovida.

> Zak, student nesmi do $koly donaset véci, které by mohly ohrozit zdravi, zpusobit Graz nebo

ohrozovat mravni vychovu Zaki, které nesouvisi s vyukou.
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> 7Zak, student ma zakazano do $koly, pfilehlych prostori skoly napf. Skolni zahrada, na Skolni
aktivity dondet omamné latky, tabakové vyrobky, alkohol, zapalovac, zapalky a pozivat
tyto latky.

Mobilni telefony mohou Zaci pouzivat pouze 0 prestavkach, pokud vyucujici neur¢i jinak.

Y

Pofizovéni jakychkoliv zvukovych a obrazovych zaznamt bez predchoziho souhlasu
natadené osoby je zakazano.

> 7Zaci, studenti jsou vedeni ve Skole i mimo skolu k dodrzovani vech pravidel hygieny a
bezpeénosti. Bez védomi pedagogickych pracovnikli se Zdci nesméji pohybovat po budové
skoly.

Z4ci, studenti jsou vedeni k dodrzovani zésad sludného chovani, ke vzajemné ohleduplnosti,

A\

ochot& pomoci spoluzakiim.

» 7ak, student je veden k ochran¢ svého zdravi a zdravi spoluzakti, Je zakazana jakdkoli
manipulace s elektrickymi spotfebici a plynem bez dozoru pedagogického pracovnika. Je
zakazano manipulovat s predméty a zafizenim, které by mohlo ohrozit bezpeci ostatnich
zak.

» Zaci, studenti maji zakdzano otevirani oken bez dozoru pedagoga, vyklanéni se z oken a
vyhazovani jakykoliv predmétl z oken.

74k, student je disledné veden k udrzovani neposkozeného stavu u viech véci, které tvofi

Y

zatizeni ¥koly a tiidy. Poskozeni majetku, ucebnic, ucebnich pomiicek apod. neprodlené
nahlasi pedagogickému pracovnikovi ve tfide. Zjisti-li zdk ztratu osobni véci, ohlasi tuto

skute¢nost pedagogickému pracovnikovi ve tiide.

A%

Zaci, studenti se nesmi zbyteén& zdrzovat na WC, zde udrzuji potadek, neposkozuji zafizeni

WC a koupelen.

v

74k, student je povinen nosit do Skoly viechny potiebné véci k vyucovani podle pokynii a
pozadavkil vyucujicich (zakovske knizky, sedity, psaci pomiicky aj.).

Se svymi problémy se zék, student a zékonni zastupci obraceji na tfidniho ucitele.

Y

S feditelkou §koly jednaji jen tehdy, neni-li jejich problém fesen, a to za pfitomnosti tfidniho

utitele nebo dal§iho pedagogického pracovnika dané tridy

b4

74k, student ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
vzdglani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vsemi

predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve $kole. Kazdy tiraz nebo vznik Skody, ke
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kterému dodlo v souvislosti s &innosti §koly, hlasi bez zbyte¢ného odkladu vyucujicimu,
tFidnimu u¢iteli nebo jinému zaméstnanci skoly.

» ZAkonny zastupce 74ka, studenta je povinen doloZit diivody nepFitomnosti 7aka,
studenta ve vyufovani nejpozdéji do 5 kalendainich dnii od polatku nepfitomnosti
74ka. Podminky pro uvoliiovini 74ka, studenta z vyu€ovani a omlouvani nedcasti Zika
ve vyutovani stanovi $kolni ¥4d nasledovné

> Pfi poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zdvaznosti poruseni
zakovi, studentovi ulozit:

a) napomenuti tiidniho ucitele,
b) datku tfidniho ucitele,
¢) datku feditele Skoly.
Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho diivody prokazatelnym zpusobem

7akovi, studentovi a jeho zdkonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace $koly.

5. Ochrana osobnich adaju

Na zikladé nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o
ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto
Gidajii a o zruseni smémice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich daji) byla vydana
vnitini smérnice &. 32 Ochrana osobnich tdaj.

Tato smérnice stanovuje uceleny soubor pravidel na ochranu osobnich tdaji v Mateiské Skole,
zdkladni $kole specialni a praktické Skole Diakonie CCE Ostrava, aby byla zajisténa jejich ochrana
proti neopravnénému zachazeni s nimi.

Zakonni zastupci jsou informovani o nakladani s osobnimi (idaji jejich déti vzdy pocatkem Skolniho
roku v ramci tfidnich schiizek. Jsou zpracovany pro zakonné zastupce pfehledné formulafe, kde
udéluji nebo neudéluji pisemny souhlas k Gkonim. Zménu ve svém vyjadfeni podavaji t¥idni
ucitelce nebo ptimo vedeni Skoly pisemné.

Zaméstnanci jsou seznamovéni se znénim smérnice na pracovnich poradach. V pracovni smlouve je
zapracovan bod o ochrané osobnich tdaji Vyjadfuji se k nakladani se svymi osobnimi udaji

pisemnou formou ve formulafich pro zaméstnance skoly.
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I1. Provoz a vnitini rezim Skoly

A. ReZim ¢innosti ve Skole

> Vyucovéani za¢ind v 8.00 hodin. Je stanoveno rozvrhem, kiery sestavuje tiidni ucitel a je
schvalen feditelkou $koly. Rozvrh hodin dané tfidy jsou vyvéseny na viditelném misté ve
tfid€ a zapsany zakiim do zakovskych knizek. Vyucovani z4kladni $koly kon¢i nejpozdéji ve
13 hodin, praktické $koly dle platného aktualniho rozvrhu.

5 THdni utitelka realizuje vyudovaci hodiny, jejich délku a rozvrstveni v duchu schvalenc¢ho
t¥idniho rozvrhu a podle zpracovanych piiprav na vyucovani. Vzhledem k charakteru vyuky
v programu $koly specialni uréené pro zaky se specifickymi vzdélavacimi potiebami tfidni
uéitel upravuje vyudovaci proces dle individualnich potfeb Zzaki a zohlediiuje jejich
momentalni zdravotni stav.

Prestavky ve vyudovani jsou ziizovany na pokyn tfidniho ucitele podle aktualnich potieb

Y

déti, 7aka a studentii s kombinovanym postizenim, jsou vyuzivany k odpocinku a relaxaci
deéti.
» Hlavni vchod na pracovistich v Ostravé je pro zaky otevien v 6,30 hod., kdy mohou

vyuzivat ranni 8kolni druzinu. Na pracoviti v Hlu¢ing je pro zdky otevieno od 7 hodin.

A%

Zékonni zastupci, ktefi své déti dovazeji do Skoly sami, musi tak u€init do 7.50 hodin.
Svrchni odév a obuv rodi¢e odkladaji détem na uréeném misté v 3atné. Neni dovoleno je
nosit do tfid. Rodi¢ se zdrzuje na pudé skoly je po dobu nezbytnou.

» Od 7.45 hod. se zaci odvadgji pfimo do kmenovych tfid. Pfijimani déti a dozor v tuto dobu
zajist'uji vSichni piitomni pedagogicti pracovnici.

Détem, zakam, studentiim na ostravskych pracovistich je od 8,30 do 8,45 hodin poddvéna
svadina, na pracovisti v Hlu¢iné od 9,15 do 9,45 hod. Obéd na vSech pracovistich Skoly se

podava od 11,30 do 12,15 hodin.

Y

V dobé vyucovani neni dovoleno détem a zakim opoustét Skolni budovu, odchod Zzaka,
studenta ze %koly je mozny pouze s doprovodem pedagogického pracovnika nebo
zakonného zastupce ditéte.

Po ukonéeni vyutovani za doprovodu pedagogického pracovnika se zaci, studenti
piemistuji do Satny. Po pfevleceni a piezuti jsou Zaci pracovidté O-Vitkovice rozvazeni dle
rozpisu skolnim autem domi.

Za bezpetnost déti pii prepravé zodpovida sluzbu konajici pracovnik a fidic. Skolni

Y/

automobil je n¢kolikrat denné dezinfikovan.
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» Rodice si vyzvedavaji déti, zdky a studenty ze Skoly v pfedem domluvené dobé.
K vyzvedavani ditéte nezletilou osobou (sourozenec) je nutny pisemny souhlas zdkonného
zastupce ditéte. O vyzvednuti ditéte ze Skoly jinou osobou, nez zdkonnym zastupcem musi
byt pedagogicky pracovnik doptedu informovan.

» Pedagogicti pracovnici jednotlivych tiid zodpovidaji za svéfené déti, zaky a studenty po
dobu vyuCovani, svaciny, obéda, relaxace a dalsich aktivit realizované Skolou do piedani
déti zékonnym zastupcm nebo pracovnikovi zajistujici dozor pfi rozvozu déti. Dozor
pedagogickych pracovnikll nad détmi, 7aky a studenty kon¢i okamzikem, kdy déti, Zaci a
studenti jsou pfedany rodi¢i nebo jinému zdkonnému zastupci.

» Bezpecnost a ochranu zdravi déti, zakia a studentd ve $kole zajistuje Skola svymi
zaméstnanci, pedagogickymi i nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, muze feditel Skoly k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi déti, zaki a
studentil ur€it pouze, pokud je zletily a zptisobily k pravnim titkoniim

» Pocty déti, zakh a studentti upravuje platna legislativa.

» Skola pfi vzd&lavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani Skolskych
sluzeb piihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam déti, zaki a studentli a vytvafi
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro prevenci rizikového chovani.

> Skola zajistuje bezpetnost a ochranu zdravi déti, zaki a studentdl pfi vzd&lavani a s nim
pfimo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje zakim a
studentim nezbytné informace k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi.

» Provoz skoly se fidi platnymi dokumenty a doporuéenim MSMT a MZ, pokyny KHS,
doporugenim CSI.

» Skola vede evidenci trazt déti, zakh a studentf.

» O vsech piestavkach je umoznén pohyb déti mimo tiidu. Velké ptestavky jsou za pfiznivého
pocasi ur¢eny k pobytu déti mimo budovu skoly.

» Provoz ostravskych kol probihd ve viednich dnech, od 6.30 hod. do 16.00 hod. vCetn&
Skolni druziny. Provoz hlu¢inského pracovisté je od 7,00 hod. do 14,30 hod.

» Utedni hodiny jsou vyzna¢eny ve vestibulech $koly na informa&ni nasténce a jsou uvedeny
pisemné v zakovskych knizkach.

» V obdobi Skolniho vyucovani mize feditelka 8koly ze zavaznych divodii, zejména

organizaénich a technickych, vyhlasit pro zéky nejvyse 5 volnych dnii ve skolnim roce.
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B. Rezim p¥i akcich mimo $kolu

Bezpetnost a ochranu zdravi déti, zakd a studentt pii akeich a vzdélavani mimo misto, kde

v

se uskutetiuje vzd&lavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly —
pedagogickym pracovnikem. Spolecn¢ s nim miize akei zajistovat i zaméstnanec, ktery neni
pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a zptisobily k pravnim (konim

Pii organizaci vyuky pii akcich souvisejicich s vychovné vzdelavaci ¢innosti Skoly mimo

A4

misto, kde se uskuteCiuje vzdélavani, stanovi zatazeni a délku prestavek pedagog
povéfenym vedenim akce, podle charakteru ¢innosti a s prihlédnutim k zdkladnim
fyziologickym potfebam déti, ziki a studentil.

> Pii akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajistujici bezpeénost a ochranu zdravi zakt piipadnout vice nez 2 zaci

» Skola pro planovani takovychto akei stanovi tato pravidla — kazdou planovanou akci mimo
budovu §koly pfedem projedna organizujici pedagog s vedenim $koly zejména s ohledem na

zajisténi BOZP a aktualni epidemiologickou situaci a doporu¢eni MSMT, MZ a KHS.

Y

Akce se povazuje za schvalenou uvedenim v tydennim planu prace skoly, kde zarovei

s ¢asovym rozpisem uvede vedeni $koly jména doprovazejicich osob.

Y

Organizatni zaji$téni a ¢asovy harmonogram akce organizujici pracovnik zpracovava 2x
pisemng, jeden original doklada v feditelné Skoly, druhy originidl ma po celou dobu akce
mimo $kolu pfi sobé.

» Pii akcich konanych mimo misto, kde 3kola uskuteéiiuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni zakt neni misto, kde $kola uskutetfuje vzdélavani, zajistuje organizujici
pedagog bezpe&nost a ochranu zdravi zaki na predem uréeném misté 15 minut pred dobou
shromazdéni. Po skonceni akce konéi zajistovani bezpetnosti a ochrany zdravi zakl na
predem uréeném misté a v pfedem ureném case. Misto a &as shromazdéni zaki a skonceni
akce oznami organizujici pedagog nejméné 2 dny pfedem zakonnym zastupcum déti, zaki a

studenttl, a to zapisem do zakovské knizky, nebo jinou pisemnou informaci.

4

P¥i piechazeni Zakd na mista vyucovani €i jinych akei mimo budovu $koly se déti, Zici a
studenti Fidi pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovézejicich osob. Pfed takovymito
akcemi doprovazejici uditel Zaky prokazateln¢ pouci o bezpeénosti. Poudeni zapisuje do
tiidni knihy.

Chovani aka na mimoskolnich akcich je soudasti celkového hodnoceni ditéte, zaka a

v

studenta véetné hodnoceni na vysvédceni.
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» Pii zapojeni Skoly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi déti, zaka a studentd po dobu
dopravy na soutéze a ze soutézi zajistuje vysilajici skola, pokud se zdkonnym zastupcem
74ka nedohodne jinak. V pribéhu soutéze zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi déti, zakt a

studenti organizator.

C. Dochazka do Skoly

» Zakonny zastupce ditéte, zaka, studenta je povinen dolozit diivody nepfitomnosti zaka ve
vyucovani nejpozdéji do 5 kalendainich dnti od pocatku nepfitomnosti ditéte, zdka, studenta
— pisemné nebo telefonicky. Po navratu Zzaka do Skoly pisemné na omluvném listu v
zakovskeé knizce, v omluvném listu. Omluvu podepisuje jeden ze zakonnych zastupcu ditéte,
zaka, studenta. Omluvenku predlozi zdk tfidnimu bez zbyte¢ného odkladu po navratu do
skoly. Absenci omlouvaji zakonni zastupci ditéte, zaka, studenta. Z jedné vyucovaci hodiny
uvoliiuje piislusny vyucujici, na del$i dobu uvoliuje tfidni ucitel

» Reditelka $koly miize ze zdravotnich nebo jinych zavaznych divodi uvolnit zéka, studenta
na zadost jeho zdkonného zastupce zcela nebo zCasti z vyuCovani n€které¢ho predmétu;

zaroven ur¢i nahradni zplisob vzdélavani v dobé vyucovani tohoto piedmétu.

D. Odli$nosti provozu v mateiské Skole
Péce o zdravi a bezpecnost déti

» Déti do tiidy matetské §koly specidlni je mozné zaradit pouze na pracovisté Skoly v Ostravé
— Vitkovicich a v Ostravé — Hrablivce. Pracovisté v Ostravé — Porubé a v Hluciné tento obor
vychovy a vzdélavani neposkytuji, umoziuji zafazeni déti do ptipravneho stupné.

» Matefska $kola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
pievezme od jeho zdkonného zastupce nebo jim povéfené osoby, az do doby, kdy je
pedagogicky pracovnik piedd jeho zékonnému zastupci nebo jim povéfené osobé. Predat
dit¢ povéfené osob& lze jen na zakladé pisemného povéfeni vystaven¢ho zakonnym
zastupcem ditéte.

» K zajisténi bezpe¢nosti déti p¥i pobytu mimo Gzemi matefské Skoly stanovi feditelka
mateiské $koly podet pedagogickych pracovnikil tak, aby na jednoho pedagogického
pracovnika pfipadlo nejvyse 2 déti.

> Poéty déti ve tfidé matefské Skoly upravuje platna legislativa.
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> Pii zajistovani vyletd pro déti uréi feditelka Skoly matefske Skoly pocet pedagogickych
pracovniki tak, aby byla zajisténa vychova déti, vcetné déti se zdravotnim postizenim, jejich
bezpeénost a ochrana zdravi dle aktualni epidemiologické situaci a doporuceni MSMT, MZ,

KHS.

IIl. Podminky zajiéténi bezpefnosti a_ochrany zdravi déti, Zaki, studentii a jejich ochrany

pied socidlné patologickvmi jevy a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

> Viichni Zaci, studenti se chovaji pti pobytu ve kole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi

a majetek sviij ani jinych osob.

‘IF

Détem, zakom, studentim neni v dobé mimo vyuovani zdrZovat se v prostorach §koly,

pokud nad nimi neni vykonavan dohled zptisobilou osobou.

> Kazdy traz, poranéni &i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaka, studenti ve skolni budové
nebo mimo budovu pii akci potadané Skolou Zaci (pedagogicky pracovnik) hlasi ihned
tiidnimu uéiteli nebo pedagogickému dohledu, skute¢nost zapiSou do tfidni knihy a
zakonnym zastupciim do informacniho seSitu.

» Pii vyuce v rehabilitaéni mistnosti, Snoezelen mistnosti, na pozemku, v keramické dilné

zachovévaji zaci specifické bezpe¢nostni piedpisy pro tyto ucebny, dané fadem odborné

mistnosti. Vyu&ujici provedou prokazatelné pouceni ziki v prvni vyucovaci hodiné

gkolniho roku a dodatetné pouceni zéki, kteif pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni zakd,

studentit provede vyuéujici zdznam do t¥idni knihy. Pouceni o BOZP a PO se provadi

rovnéz pred kazdou akci mimo Skolu.

Skolni budova je volné piistupna zvenéi pouze v dobé, kdy je dozirajicimi zaméstnanci

\4

skoly zajisténa kontrola prichazejicich osob; pfi odchodu zaki z budovy pedagogové podle
planu dohledfi. Kazdy z pracovnikt §koly, ktery otevird budovu cizim ptichozim, je povinen
zjistit diivod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budove.
Béhem provozu §koly jsou zevnitf volné oteviratelné dvefe hlavniho vchodu i vsech

tnikovych vychodu.

v

Viichni zamé&stnanci $koly jsou pii vzdélavani a b&hem souvisejictho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti, Zakt a studentu a vytvatet podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné patologickych jevil, poskytovat

74kiim a studentm nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
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» Vgichni zamé&stnanci $koly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s arazy déti, zaku,
studentd poskytovat prvni pomoc a vést evidenci tirazii podle pokynii vedeni Skoly.

» Po posledni vyugovaci hodiné dopoledniho a odpoledniho vyucovani vyucujici predava
7éky, kteii jsou piihlaSeni do §kolni druziny vychovatelkam Skolni druziny. Ostatni predava
zékonnym zastupcim ve tiidg, sami si své dité odvadgji do Satny, svozove déti predava
pracovnikiim zajist'ujici pfepravu zakd domu.

> Pedagogicti zam&stnanci dodrzuji predpisy k zajidténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického rizu, nebo nedostatetné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o t&chto skute¢nostech nadfizené¢ho a v rémci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku $kody. Sleduji zdravotni stav zakt a v pfipadé nahlcho
onemocnéni zéka informuji bez zbytednych pritahii vedeni koly a rodice postizeného Zaka.

» Pedagogiéti pracovnici jsou povinni se Fidit aktualnimi pfedpisy a opatfenim vydané
MSMT, MZ, KHS a vnitinimi pokyny RS.

» Pedagogiéti pracovnici jsou povinni zamezit kumulaci déti v jednom prostoru, dle aktualni
sitnace a pokynfi pouzivat rousky, Stity, rukavice a dalsi ochranné pomucky.

» Pedagogitti pracovnici udrzuji odstupy (doporucené 1,5m) mezi sebou, v piipadé kolektivni
¢innosti nosi ochranné pomiicky.

» Pedagogitti pracovnici v priibéhu dne pouzivaji dezinfekéni prostedky.

> Pii urazu poskytnou ditéti, Zakovi, studentovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni
Jékatem. Uraz ihned hldsi vedeni §koly a vyplni zdznam do knihy tUrazli, pfipadn€ vyplni
predepsané formulafe. OSetieni a vyplnéni zaznami zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném dovédel prvni.

> Pedagogiéti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky, studenty v dobé dané rozvrhem bez
dohledu dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k
l6kati atd. Skola odpovida za Ziky, studenty v dobé& dané rozvrhem vyuky zaka, veetné
nepovinnych pfedmétt, piestavek.

> PH zjisténych projevech rizikoveho chovani u déti, zaku, studentil $kola postupuje v souladu
s pokyny a metodickymi doporuc¢enimi MSMT vydané k primami prevenci rizikového
chovéni u déti, zakt a studentii ve §kolach a Skolskych zafizenich. Ve vnitfnich i vnéjsich

prostorach viech typi $kol a na akeich pofadanych $kolou je zakazano koufit, uZivat
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alkohol, coZ plati pro viechny, tzn. i doprovedné osoby (studenti a zakonni zastupci

Zaku).

Evidence Grazil
» Zaznam o Urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dobé vzniku Grazu vykonaval nad
détmi, zaky, studenty dohled. Pokud byl tiraz ohlaSen dodatecné 74kem, studentem nebo
jeho zdkonnymi zastupci, zdznam provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k Grazu
idajné doslo, nebo tiidni ucitel.

V knize trazil se eviduji viechny trazy déti, zakli a studentd (dale jen "Graz"), ke kterym

A7

doglo pii vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech, a to nejpozdgji do 24 hodin od
okamziku, kdy se §kola (3kolské zafizeni) o trazu dozvi.

5 Pii trazech smrtelnych a arazech, jejichz disledkem byla nepfitomnost zranéného ve Skole
zasahujici do dvou dnfi, vyhotovuje $kola obdobnym postupem zaznamy o urazu na

piedepsanych formulafich.

Y

Zaznam o jakémkoli urazu, i evidovaném v knize urazii se vyhotovi také na Zzadost
zékonného zastupce zaka, zletilého Zika nebo ziizovatele, zdravotni pojistovny zaka,
prislusného inspektoratu Ceské $kolni inspekce anebo mistné piislusného utvaru Policie
Ceské republiky.

Skola vyhotovi o tirazu, ktery nezplisobi nepfitomnost ditéte, zéka, studenta ve skole nebo

h 74

skolském zafizeni, zaznam, pokud je pravdépodobné, 7e ziku bude poskytnuta nahrada za
bolest a ztizeni spolecenského uplatnéni zplisobené Grazem. Jedno vyhotoveni zaznamu o
tirazu pieda ¥kola nebo kolské zatizeni zletilému Zakovi, studentovi v piipadé nezletileho
zéka jeho zakonnému zastupci.

» O urazu nezletilého zaka, studenta poda §kola nebo Skolské zatizeni bez zbyte¢ného odkladu
hlégeni jeho zédkonnému zastupci. Dalsi ohlaovaci povinnost plni v souladu s provadécim
piedpisem ke Skolskému zédkonu.

> Osobni tdaje, které jsou soucasti knihy arazii, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence Urazi, poptipadé jako podklad pro vyhotoveni ziznamu o Urazu, podléhaji rezimu

ochrany osobnich udaji podle planych pravnich pfedpisi.

IV. Podminky zachizeni s majetkem §koly nebo $kolského zafizeni ze strany déti, Ziki a

studentii.

www_speciamiskola,eu Matefska Skola, zakladni Skola specialni a Tel: +420 605 860 771
prakticka Skola Diakonie CCE Ostrava IS 71197575

U Cementarny 23/1293 Bank. spojeni: 1644503329/0800
703 00 Ostrava-Vitkovice
E-mail: i.savkova@specialniskola.eu




Diakonie &&

Ceskobratrskeé cirkve evangelicke

» U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku $koly, majetku déti, zaki, studentd,
uéitelti &i jinych osob zakem, studentem je vyzadovana uhrada od rodic zéaka, studenta,
ktery poskozeni zptisobil. Pfi zavazngjsi $kodé nebo nemoZznosti vyfeSit nahradu Skody
s rodi¢i je vznik skody hlagen Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.

» Ztraty véci hlasi déti, Zaci, studenti neprodlené svému tfidnimu u€iteli.

» Do skoly déti, 7aci, studenti nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.
Hodinky, $perky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakézno je odkladat,
pouze z bezpetnostnich divodi a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich
uschovu.

» Déti, zaci, studenti Skoly a zaméstnanci Skoly odkladaji osobni majetek pouze na mista k
tomu uréena.

> Zakam zakladnich kol a détem zafazenym do ptipravnych tiid (§ 47) jsou bezplatné
poskytovany ucebni texty.

» Zaci prvniho roéniku zakladniho vzdélavani a déti zafazené do piipravnych tiid tyto
udebnice a uebni texty nevraceji, zaci ostatnich ro¢niki zékladniho vzd€lavani jsou povinni
uéebnice vratit nejpozdéji do konce piislugného Skolniho roku, u¢ebni texty a pracovni listy
nevraceji.

» Zaci jsou povinni fadné pecovat o takto proptij¢eny majetek Skoly, ochranovat jej pfed
ztratou a poskozenim, vratit jej na konci roku v fadnem stavu.

o

V. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani Zaki.

Tato pravidla jsou pro svoji rozsdhlost uvedena v dilci, samostatné &asti ve smérnici " Metodicky

pokyn k hodnoceni z4k, studenta™.

VI. Skolni stravovani

Podle vyhlasky & 107/2005 Sb. o $kolnim stravovani (§ 2, odst. 3) stanovuje feditelka Skoly
podminky pro poskytovéni $kolniho stravovani:
» cenu obedl
zplisob placeni (hotovostni, bezhotovostni)
do kterého data musi byt ob&dy pro piisti mésic zaplaceny

zptisob piihlaSovani a odhlasovani

Y V. ¥V V¥

organizaci vydeje
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> hygienicka opatfeni dle aktualniho doporuceni MSMT, MZ a KHS
» atd.

Tyto podminky neni mozné presné stanovit pisemné v dobé zpracovavani tohoto Skolniho fadu.
Informace o moZnosti stravovani a za jakych podminek je sd€lovano zdkonnym zéastupcim pfi
zapisu zaka do Skoly.

Aktualni informace ziskaji nejpozdéji do 3 dnii od zacatku §kolniho roku.

VII. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice jsou statutdrnim organem Skoly povéfeny
zastupkyné feditelky konkrétniho pracovisté: Mgr. Alice Ragkové, Ing. Mgr. Iveta Johancikova,
Mgr. Gabriela Sramkova, Dis., Mgr. Eva Folwarzena.

2. O vysledku kontrol je informovana teditelka ¥koly, ostatni zaméstnanci na pracovnich poradach.
Vysledek kontrol je pisemné zaznamendn v zapisu pracovnich porad.

3. Zruduje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérice v archivu $koly se Fidi spisovym
fadem skoly.

4. Smérnice nabyva u¢innosti dnem: 4. 9. 2023.

5. V souladu s § 30 §kolského zékona ¢. zékona . 178 ze dne 20. dubna 2016, kterym se méni
sakon & 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stiednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), feditelka Skoly tento tad uvefejiiuje nasledujicim zpiisobem:
vyvésenim ve vestibulu skoly a ve tiidach pracovist.

6. Zaméstnanci $koly s aktualizaci $kolniho Fddu byli seznameni na pedagogické radé dne
4.9. 2023, SR obdrieli pracovnim e-mailem k diikladnému seznameni.

7. Déti, #aci, studenti $koly a zakonni zdstupci byli s timto ¥adem sezniameni tFidnimi uciteli
ve dnech 4. 9. 2023. O seznimeni je proveden zapis do tfidnich knih a zapisem
prezenénich listin.

8. Zakonni zastupci déti, zék(i a studentd byli dale informovani o vydani Fadu Skoly pies
informaéni sedit, ¥ad je pro né zpiistupnén ve vestibulech skoly, ve tiidach u tiidniho ucitele, na
webu §koly: www. specialniskola.eu.

9. Zmény ve Skolnim Fadu byly schvaleny Skolskou radou dne 5. 9. 2023.
) MateFska 3kola, zakladni tkola specidini
: a prakticka skola Diakonie CCE Ostrava
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